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DESENVOLVIMENTO  
A Comissão Permanente de Avaliação de Documentos – CAD foi convocada pela segunda vez em 2010 para, 
VIRTUALMENTE, deliberar unicamente sobre descarte de processos, com os respectivos pareceres e listagens 
disponíveis para conferência, conforme acordado na primeira reunião de 2010 e registrado na Ata nº 001/2010. 
Manifestaram-se os seguintes membros: Luisa Helena Santos Franco (Segepres – Membro), Manoel Celestino de 
Oliveira (Segedam - Suplente), Paulo Malheiros da Franca (Segecex - Membro), Osmar Marques de Oliveira 
(Seses – Membro), Jobson Magalhães Dantas (Setic – Membro), Patrícia Jussara Sari Mendes de Melo (STI – 
Suplente) e Maria Aparecida Vieira (Seged - Membro). O representante da Seplan não se manifestou. 
 
                1 - Descarte de Processos 

1.1. Secex Espírito Santo 

1.1.1 Aprovado o descarte de 32 processos com prazos de guarda já expirados constantes da listagem 

nº 1/2010, enviada em 24/5/2010, composta por 34 processos da área meio, relacionados a Aperfeiçoamento e 

treinamento; Gratificação por exercício de cargo ou função; Outros reembolsos; Controle de estoque; 

Pagamento de aquisição de bens/contratação de serviços com retenção de INSS.  

1.1.2 Reprovado o descarte dos processos 005.292/1999-9 e 000.795/2010-0, por não terem atingido 

ainda a data de descarte. 

1.1.3 Recomendado que as listagens de descarte sejam numeradas sequencialmente, reiniciando-se a 

numeração a cada ano. 

1.1.4 Aprovado o descarte de 108 processos com prazos de guarda já expirados constantes da listagem 

nº 3/2010, enviada em 24/5/2010, da área meio, relacionados a Curso promovido por outra instituição no 

Brasil; Assistência à saúde; Pagamento de aquisição de bens/contratação de serviços sem retenção de INSS; 

Ressarcimento de despesas; Comprovação de despesas; Diárias; Suprimento de fundos; Tributo; e Ratificação de 

despesa. 

1.1.5 Reprovado o descarte de 28 processos com prazos de guarda expirando até 2011 da listagem 

composta de 42 processos desaparecidos, constantes da listagem nº 3/2010, enviada em 24/5/2010, da área 

meio, relacionados aos assuntos Norma, regulamento, diretriz, procedimento, estudo ou decisão de caráter 

geral referente à organização e funcionamento; Admissão. Aproveitamento; Salário-família; Gratificação 

natalina; Contribuição social; Licença; Inventário; Suprimento de fundos; e Tributo. 

1.1.6 Recomendado à Unidade que: 

a)  quanto aos 13 processos com prazos de guarda ainda não expirados, submeta nova listagem à 

apreciação da CAD após a expiração dos respectivos prazos;  

b)  aguarde o resultado dos trabalhos de busca realizados pelo Seged, na tentativa de localizar, 

inclusive,  o TC - 300.229/1997-6, que trata de guarda permanente; 

c) solicite à Segep a localização dos processos que tratam do assunto  ‘Pessoal’ e que ainda não têm 



seus prazos de guarda expirados. 

1.2. Secex Mato Grosso do Sul 

1.2.1 Aprovado o descarte de 22 processos com prazos de guarda expirados, constantes da listagem de 

documentos composta de 23 processos, encaminhada por meio do TC-012.058/2010-6 (Peça 7), da área fim, 

referentes a Prestação de contas; Rol de responsáveis; Tomada de contas e Representação. 

1.2.2 Registrado que o TC-424.018/1985-3 já foi descartado na Guia 1/2009. 

1.3. Secex Rondônia 

1.3.1. Aprovado o descarte dos 18 processos com prazos de guarda já expirados constantes da listagem 

nº 1/2010, enviada em 5/5/2010, da área meio, com assuntos relativos a Contagem e averbação de tempo de 

serviço; Limpeza. Imunização. Desinfestação; Compra de material permanente; Aquisição de material 

permanente por aluguel, comodato ou leasing; Assistência à saúde; Outras despesas; Serviços de vigilância; 

Comprovação de despesas; Requisição e contratação de serviços.  

1.4. ISC_Seged  

1.4.1. Aprovado o descarte de processos do ISC/Seged que compõem a Guia 4/2010 (219 processos), 

Guia 5/2010 (3728 processos), Guia 6/2010 (2447 processos) e Guia 7/2010 (264 processos), da área fim, com 

prazos de guarda já expirados, de diversas unidades do TCU. 

1.5. Secex Tocantins 

1.5.1. Aprovado o descarte dos processos TC-017.767/1996-2, TC-017.768/1996-9 (Denúncia) e TC-

010.127/2002-0 (Solicitação), cujos originais das denúncias foram encaminhados ao Tribunal de Contas do 

Estado de Tocantins – TCE/TO, conforme Decisão nº 062/1997-TCU – Plenário e Despacho do Ministro Adylson 

Motta, datado de 31 de outubro de 2002. Por não se tratar mais de documento de arquivo do TCU não há 

necessidade do cumprimento da temporalidade prevista na Portaria 108/2005. 

 


