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TRANSFERÊNCIA DE PROCESSOS AO SEGED

• PROCESSO  
finalizado

• despacho 
determinando 
arquivamento

ENCERRAMENTO 
DA FASE CORRENTE

•Alteração no 
status do 
processo para 
"encerrado"

•Promover a 
tramitação para 
o Seged

ATUALIZAÇÃO NO 
SISTEMA •Preenchimento 

da Guia de 
Transferência 
com todos os 
dados do 
processo

GUIA DE 
TRANSFERÊNCIA

•Acondicionamento do 
Processo em Malote

•Envio ao Seged por 
malote ou mensageiro

MALOTE

PROCEDIMENTOS A CARGO DA 
UNIDADE TÉCNICA

PROCEDIMENTOS A CARGO DO SEGED

•A Equipe do Seged 
confere todos os 
dados dos processos

CONFERÊNCIA  
MALOTE

•Execução dos 
procedimentos de 
arquivamento

DADOS  
CORRETOS •atualização dos 

dados do processo 
no sistema 
informatizado

ACEITE 

•o processo será 
submetido a análise 
da equipe de 
triagem para fins de 
definição do 
arquivamento: 
provisório, 
permanente ou 
descarte.

INÍCIO DA FASE 
INTERMEDIÁRIA

•Restituição do 
PROCESSO via malote

•orientação para 
correção das falhas de 
procedimento

DADOS 
INCORRETOS


