Adote obrigatoriamente, nas licitagdes para a aquisicdo de bens e servicos
de informética, o tipo “técnica e prego”, em obediéncia ao disposto no art.
45, 8 4°, da Lei n° 8.666/93, ressalvados os casos previstos no Decreto n°
1.070/94.

Acoérdao 1292/2003 Plenario

Nao inclua quesito de pontuagao técnica atribuida a apresentacao de
certificado ISO 9001, mantendo-o somente na hipotese de serem conferidos
pontos unicamente ao certificado em si, de forma global pelos servicos de
informatica prestados pela empresa.

Decisao 351/2002 Plenario

Pregao Presencial

O processamento e julgamento de licitagbes na modalidade pregéao
normalmente séo realizados observando-se a seqiéncia dos seguintes
procedimentos:

1.

abertura da sessao pelo pregoeiro, no dia, horério e local estabelecidos,
sempre em ato publico;

recebimento de declaragao de que o licitante cumpre plenamente os
requisitos de habilitacéo;

recebimento dos envelopes “Proposta” e “Documentacao”;
identificacao dos representantes legais das licitantes, mediante

apresentacao de carteira de identidade e procuragao ou contrato social,
conforme for o caso;

credenciamento dos representantes legais dos licitantes, se for o caso,
mediante apresentacao de documento que comprovem possuir poderes
para formulacéo de lances verbais e para pratica de todos os demais
atos inerentes ao pregao;

abertura dos envelopes “Proposta”;

anéalise e julgamento das propostas de acordo com as exigéncias
estabelecidas no ato convocatério;

- Seré desclassificada a proposta que nao atender a todas as
exigéncias estabelecidas no ato convocatoério para apresentagao
das propostas;
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- A desclassificacdo da proposta de licitante importa preclusédo do
seu direito de participar da fase de lances verbais. Sé participarao
da fase de lances as propostas classificadas;

8. classificacdo da proposta escrita de menor preco e daquelas apresentadas
com valores superiores em até 10% (dez por cento), em relacéo ao
menor preco;

- Quando néao existirem, no minimo, trés propostas com valores
superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor
preco, devem ser selecionadas as melhores até o maximo de trés,
quaisquer que sejam os precos ofertados;

9. colocacéao das propostas em ordem crescente de prego cotado para
que os representantes legais dos licitantes, devidamente credenciados,
participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais;

10. inicio da fase de lances pelo representante legal do licitante detentor
da proposta de maior preco, continuando com as demais, pela ordem
decrescente dos precos ofertados;

11. o licitante que nao quiser dar lances verbais, quando convocado pelo
pregoeiro, sera excluido da respectiva etapa e tera mantido, para efeito
de ordenacéo das propostas, o seu Ultimo preco apresentado;

12. conclusao da fase de lances;

- seo preco final obtido nédo estiver de acordo com a estimativa dos
pregos, com os precos correntes no mercado ou fixados por 6rgao
oficial competente, ou quando for o caso, com os constantes do
sistema de registro de precos, o pregoeiro deve negociar com o
licitante para obtencao de preco melhor;

13. encerrada a etapa competitiva ou fase de lances e ordenadas as
ofertas, o pregoeiro deve proceder a abertura do envelope que contém
os documentos de habilitagao do licitante que apresentou a melhor
proposta, para verificagao da exequibilidade da proposta;

14. concluida a etapa de lances e a anélise da documentacéo, sera declarado
o licitante vencedor;

15. elaboracao da ata respectiva, na qual devem estar registrados os
nomes dos licitantes que participaram, dos que tiveram suas propostas
classificadas ou desclassificadas, os motivos que fundamentaram a
classificacdo e/ou desclassificacdo, os precos escritos e os lances
verbais ofertados, os nomes dos inabilitados, se houver, e quaisquer
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

outros atos relativos ao certame que merecam registro, inclusive
eventual manifestacdo de interesse em recorrer por parte de licitante;

caso algum licitante manifeste a intencéo de interpor recurso, mediante
registro da sintese das suas razdes na ata, devem ser aguardados os
seguintes prazos:

3 dias para juntada das razdes do recurso;

3 dias para os demais licitantes impugnarem o recurso porventura
interposto que comecga a contar do término do prazo do
recorrente;

adjudicacao do objeto ao licitante declarado vencedor pelo pregoeiro,
caso tenha havido desisténcia expressa de todos os licitantes da
intengao de interpor recurso;

elaboracgao de relatdrio circunstanciado, informando o nome do licitante
vencedor e todos 0s passos ocorridos durante o pregéao, fundamentados
nos critérios estabelecidos pelo respectivo edital;

divulgacao do resultado do pregao na imprensa oficial ou por
comunicacao direta a todos os licitantes;

encaminhamento do processo licitatério para homologacao pela
autoridade competente;

caso tenha havido interposicao de recurso, a autoridade competente
homologa o procedimento e adjudica o objeto ao licitante vencedor;

assinatura de contrato, carta-contrato ou entrega da nota de empenho
da despesa, mediante recibo, ou da ordem de execugao do servigo ou
da autorizagao de compra ou documento equivalente.

Pregao Eletronico

Para se ter acesso ao sistema eletrénico, o licitante deve dispor de chave
de identificacao e de senha pessoal, obtidas junto ao provedor do
sistema, onde também podera informar-se a respeito do funcionamento e do
regulamento do sistema, e receber instru¢coes detalhadas para correta utilizacao
desses dispositivos.

O uso da senha de acesso ¢ de responsabilidade total do licitante,
inclusive no que diz respeito a qualquer transagado que venha efetuar
diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgao licitador, qualquer responsabilidade por eventuais
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