16.

17.

18.

19.

20.

21.

outros atos relativos ao certame que merecam registro, inclusive
eventual manifestacdo de interesse em recorrer por parte de licitante;

caso algum licitante manifeste a intencéo de interpor recurso, mediante
registro da sintese das suas razdes na ata, devem ser aguardados os
seguintes prazos:

3 dias para juntada das razdes do recurso;

3 dias para os demais licitantes impugnarem o recurso porventura
interposto que comecga a contar do término do prazo do
recorrente;

adjudicacao do objeto ao licitante declarado vencedor pelo pregoeiro,
caso tenha havido desisténcia expressa de todos os licitantes da
intengao de interpor recurso;

elaboracgao de relatdrio circunstanciado, informando o nome do licitante
vencedor e todos 0s passos ocorridos durante o pregéao, fundamentados
nos critérios estabelecidos pelo respectivo edital;

divulgacao do resultado do pregao na imprensa oficial ou por
comunicacao direta a todos os licitantes;

encaminhamento do processo licitatério para homologacao pela
autoridade competente;

caso tenha havido interposicao de recurso, a autoridade competente
homologa o procedimento e adjudica o objeto ao licitante vencedor;

assinatura de contrato, carta-contrato ou entrega da nota de empenho
da despesa, mediante recibo, ou da ordem de execugao do servigo ou
da autorizagao de compra ou documento equivalente.

Pregao Eletronico

Para se ter acesso ao sistema eletrénico, o licitante deve dispor de chave
de identificacao e de senha pessoal, obtidas junto ao provedor do
sistema, onde também podera informar-se a respeito do funcionamento e do
regulamento do sistema, e receber instru¢coes detalhadas para correta utilizacao
desses dispositivos.

O uso da senha de acesso ¢ de responsabilidade total do licitante,
inclusive no que diz respeito a qualquer transagado que venha efetuar
diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgao licitador, qualquer responsabilidade por eventuais
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danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que executado por
terceiros.

O processamento e julgamento de licitagdes na modalidade pregéo eletronico
sao realizados observando a seqléncia dos seguintes procedimentos:

1.

credenciamento prévio perante o provedor do sistema eletrénico da
autoridade competente do érgdo promotor da licitacdo, do pregoeiro,
dos membros da equipe de apoio e dos licitantes que participam do
pregao na forma eletronica;

o credenciamento faz-se pela atribuicdo de chave de identificagao
e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletrénico;

o credenciamento junto ao provedor do sistema implica a
responsabilidade legal do licitante e a presuncao de sua capacidade
técnica para realizagdo das transacdes inerentes ao pregdo na forma
eletrénica;

o uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao
orgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

a perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de
acesso;

a chave de identificagcao e a senha poderédo ser utilizadas em
qualquer pregao na forma eletrénica, salvo quando cancelada por
solicitacdo do credenciado ou em virtude de seu descadastramento
perante o SICAF,;

o fornecedor descredenciado no SICAF terd sua chave de
identificacdo e senha suspensas automaticamente.

abertura da sesséo publica pelo pregoeiro - pela Internet - com a
utilizacédo de sua chave de acesso e senha, no dia, horério e local
estabelecidos;

todos os horarios observardo, para todos os efeitos, o horario de
Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo
e registro no sistema eletrdonico e na documentagao relativa ao
certame;
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3.

4.

5.

6.

7.

8.

encaminhamento das propostas, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, com descricdo do objeto e o prego ofertado somente
até a data e hora marcadas para abertura da sessao, desde a
divulgacao do edital com anexo, se for o caso;

apos a data e hora marcadas para abertura da sesséo, encerrar-se,
automaticamente, a fase de recebimento de propostas;

até a abertura da sesséo, os licitantes podem retirar ou substituir a
proposta anteriormente apresentada;

manifestacdo da licitante, em campo proéprio do sistema
eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo e que
sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatério;

analise e julgamento das propostas de acordo com as exigéncias
estabelecidas no ato convocatério;

¢ desclassificada a proposta que nédo atender a todas as exigéncias
estabelecidas no ato convocatério para apresentacao das
propostas;

a desclassificacao da proposta de licitante importa preclusao do
seu direito de participar da fase de lances verbais;

s6 participardo da fase de lances as propostas classificadas;

ordenacéo automatica, pelo sistema, das propostas classificadas e que
participarao da fase de lances;

inicio da fase competitiva ou fase de lances, pelo pregoeiro, apoés
classificadas e ordenadas as propostas;

encaminhamento de lances pelos licitantes exclusivamente por meio
do sistema eletronico;

o licitante sera informado do recebimento do seu lance e do valor
consignado no registro;

o licitante seré informado, em tempo real, do valor do menor lance
registrado pelo sistema;

o oferecimento de lances é sucessivo, e deve sempre ser
inferior ao ultimo ofertado pelo préprio licitante, registrado
pelo sistema;

nao sao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro;
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- é vedado ao licitante, quando da inclusédo de sua proposta no
sistema, inserir qualquer elemento que possa identifica-la);

9. encerramento da etapa de lances ou etapa competitiva da sessao
publica por decisao do pregoeiro;

- apdés comando do pregoeiro informando o periodo de tempo a
transcorrer, o sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento
iminente dos lances, apds o que transcorrera periodo de tempo
de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances;

10. conclusao da fase de lances;

- terminada a etapa de lances da sessao publica, o pregoeiro pode
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante
que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida
melhor proposta;

=nao se admite negociar condicoes diferentes daquelas
previstas no edital;

= a negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

11. apds encerrada a etapa de lances ou etapa competitiva, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a compatibilidade do pre¢co em relacao ao estimado para
contratacao e verificara a habilitacdo do licitante conforme disposicoes
do edital;

- se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante nao atender
as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta
subseqiiente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao edital;

- no caso de contratacéo de servigos comuns em que a legislagao
ou o edital exija apresentacao de planilha de composicao de
precos, esta deverd ser encaminhada de imediato por meio
eletronico, com os respectivos valores readequados ao lance
vencedor;

- nopregéo, naforma eletrénica, realizado para o sistema de registro
de precos, quando a proposta do licitante vencedor néo atender
ao quantitativo total estimado para a contratacéo, respeitada a
ordem de classificagao, poderao ser convocados tantos licitantes
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12.

13.

14.

quantos forem necessarios para alcancar o total estimado,
observado o preco da proposta vencedora;

- no julgamento da habilitacao e das propostas, o pregoeiro
podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficécia para fins de habilitacdo
e classificacéo;

concluida a analise da proposta classificada em primeiro lugar, o
pregoeiro procedera ao exame da documentacao respectiva;

- os documentos exigidos para habilitagcao que nao estejam
contemplados no SICAF, inclusive quando houver necessidade de
envio de anexos, deverédo ser apresentados inclusive via fax, no
prazo definido no edital, apds solicitacdo do pregoeiro no sistema
eletronico;

- os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax,
deverao ser apresentados em original ou por cépia autenticada, nos
prazos estabelecidos no edital;

- para fins de habilitagao, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do
certame nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova;

encerrada a fase da proposta e da documentacédo, e constatado o
atendimento as exigéncias fixadas no edital, serd declarado o licitante
que ofertou a melhor proposta e mais vantajosa para Administracao;

declarado o vencedor, qualquer licitante pode, durante a sessao
publica, de forma imediata e motivada, em campo proprio do
sistema, manifestar sua intencao de recorrer;

- afalta de manifestacao imediata e motivada do licitante quanto
a intencao de recorrer, importara na decadéncia desse direito;

- 0 pregoeiro somente pode efetuar a adjudicacédo do objeto ao
licitante declarado vencedor, caso nenhuma licitante declare a
intencéo de interpor recurso;

- o acolhimento de recurso importara na invalidagcdo apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento;

- emcaso derecurso, apos decidido e constatada a regularidade dos
atos praticados, a autoridade competente pode adjudicar o objeto
e homologar o procedimento licitatorio;
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15. caso algum licitante manifeste a intencédo de interpor recurso, devem
ser aguardados os seguintes prazos:

- 3 dias para juntada das razdes do recurso;

- 3 dias para os demais licitantes que quiserem impugnar o recurso
porventura interposto, que comega a contar do término do prazo
do recorrente;

16. encerrada a sessao publica, a ata respectiva sera disponibilizada
imediatamente na Internet para acesso livre de todos os licitantes
e da sociedade;

17. divulgacao do resultado do pregao na imprensa oficial ou por
comunicacao direta a todos os licitantes;

18. encaminhamento do processo licitatério para homologagéo pela
autoridade competente;

19. homologado o processo licitatério, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato ou a ata de registro de precos no prazo
definido no edital.

A Lei n° 10.520, de 2002, ndo determina que o prazo de
recurso, e de impugnacdo desse, serd contado em dias
uteis. O que se verifica na prdtica é a contagem recair

sempre em dias uteis, haja vista a impossibilidade de se

contar sabados, domingos e feriados.

Nada impede que se coloque no edital o
prazo ja em dias uteis.

No pregdo eletronico, serd observado para todos
os efeitos, o hordrio de Brasilia, Distrito Federal,
inclusive para contagem de tempo e registro no sistema
eletronico e na documentacdo
relativa ao certame.
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Os orgdos ou entidades nado integrantes do Sistema de
Servicos Gerais — SISG, ou que ndo formalizaram termo
de adesdo, poderdo utilizar-se de outros provedores
ou sistemas eletronicos para realizacdo do pregdo, via
Internet.

Na impossibilidade de consulta ao SICAF ou a
sitios oficiais, o licitante deverd encaminhar
a documentacdo exigida, via fax.

Contratacao Direta

Alicitacdo é regra para a Administragao Publica, quando compra ou contrata
kens e servigcos. No entanto, a lei apresenta excecdes a essa regra. S40 0s
casos em que a licitacéo ¢é legalmente dispensada, dispensavel ou inexigivel,
pievisia 1,0 comando de licitacoes, Lei n°® 8.666, de 1993.

No caso de dispensa, a licitacao é possivel, por haver possibilidade
de competicdo, mas nao é obrigatoria, enquanto na inexigiblidade ndo é
possivel a concorréncia.

A contratagdo por meio de dispensa de licitacdo se faz por:
= licitacdo dispensada (art. 17); e
= licitacao dispensavel (art. 24).

Nas situacoes de dispensa ou inexigibilidade de licitacéo, conforme disposto
no Decreto n° 5.504, de 5 de agosto de 2005, as entidades privadas sem fins
lucrativos, inclusive as Organizag6es Sociais e as Organizacdes da Sociedade
Civil de Interesse Publico, observardo o disposto no art. 26 da Lei 8.666
de 21 de junho de 1993, devendo a ratificagcdo ser procedida pela instancia
méxima de deliberacdo da entidade, sob pena de nulidade.
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