prazo de cinco dias para ratificar a autorizacdo e promover a publicacdo na
imprensa oficial.

e Data da autorizacao do Diretor: 8 de dezembro de 2005.

* Data limite para a comunicacéo ao Secretério-Geral: 11 de dezembro
de 2005.

* Data limite para o Secretario-Geral promover a ratificagao e publicacao
da despesa: 16 de dezembro de 2005.

E proibido o retardamento imotivado da execucdo de
obra ou dos servicos, ou de suas parcelas, se existente
previsdo orcamentdria para sua execucdo total, exceto
nos casos de insuficiéncia financeira ou comprovado
motivo de ordem técnica, justificados em despacho
circunstanciado da autoridade competente.

Se comprovado superfaturamento, nos casos
de dispensa e de inexigibilidade, respondem
solidariamente pelo dano causado a Fazenda
Publica o fornecedor ou o prestador de
servicos e o agente publico responsdvel, sem
prejuizo de outras sancgoes legais cabiveis.

Suprimento de Fundos

Suprirnento de fundos é um valor que se entrega a servidor para realizar
despesas de pequeno vulto — que exijam pronto pagamento e em espécie
-, Ou ceja, aquelas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
contratacao.

A concessao de suprimento de fundos, mediante nota de empenho na
dotacao propria as despesas a realizar, fica limitada a 5% (cinco por cento) do
valor estabelecido na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, ou seja, R$ 4.000,00.
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O limite méximo de cada despesa de pequeno vulto é de R$ 200,00,
correspondente ao percentual de 0,25% (zero virgula vinte e cinco por
cento) do valor constante da alinea "a" do inciso Il do art. 23, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993;

é vedado o fracionamento de despesa ou do documento
comprobatério para adequacéo a esse valor;

€ vedada a concesséao de suprimento de fundos para aquisicdo de
material permanente ou outra mutacao patrimonial, classificada como
despesa de capital;

o suprimento de fundos ndo pode ter aplicacao diversa daquela
especificada no ato de concesséo e na nota de empenho.

Nenhum suprimento de fundos podera ser concedido para aplicagdo em
periodo superior a 30 (trinta) dias, a contar da data de emissdo da nota de
empenho.

Em casos excepcionais e devidamente fundamentados pelo ordenador
de despesa, o suprimento de fundos podera ser concedido com prazo
superior a 30 (trinta) dias.

deve ser evitada a concessao de suprimento de fundos com prazo de
aplicagao apds o exercicio financeiro correspondente.

A entrega do numerério em favor do suprido, relativa a suprimento de fundos,
serd feita em conta corrente e em nome do suprido, aberta especificamente
para esse fim, com autorizacao expressa do ordenador de despesa.

Os comprovantes da despesa realizada nado poderao conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o
servigo ou forneceu o material, em nome do 6rgao realizador da despesa, em
gue constem, necessariamente:

discriminacédo clara do servico prestado ou material fornecido, nao
se admitindo a generalizagcéo ou abreviaturas que impossibilitem o
conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

atestacao de que os servicos foram prestados ou de que o material foi
recebido, efetuada por servidor que nao o suprido ou o ordenador de
despesa; e

data da emisséao.

Os comprovantes das despesas realizadas sé podem ser aceitos se emitidos
em data igual ou posterior a de entrega do numerario, e se estiverem dentro
do prazo de aplicagao definido na nota de empenho, a saber:
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= documento fiscal de prestacdo de servicos, no caso de pessoa
juridica;

= documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de
material de consumo;

= reciboavulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servico,
n° do CPF e o da identidade, data de nascimento, inscrigao no INSS,
endereco e assinatura, inclusive para despesas com téxi, conforme
modelo do anexo I;

= despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;

Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera
procedida apds a aprovacado das contas prestadas.

E vedada a concesséao de suprimento de fundos a colaboradores sem vinculo
empregaticio com o 6rgéo realizador da despesa.

DELIBERACAO DO TCU

Utilize suprimento de fundos somente para despesas que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicacéo, nos termos do art. 68, da
Lei n® 4.320/64 e art. 45, do Decreto n® 93.872/86.

Acordao 740/2004 Plenario

As aquisicoes de bens e servicos realizadas por meio
de suprimento de fundos justificam-se nos casos que
ndo possam subordinar-se ao processo normal de
contratacdo.

Ndo se fara adiantamento a servidor em alcance
nem a responsdvel por dois adiantamento.
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O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidos em lei e consiste na
entrega de numerdrio a servidor, sempre precedida de

empenho na dotacdo propria para o fim de realizar

despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicacdo.

Em processo especifico, a autoridade mdxima poderd
autorizar a aquisi¢cdo, por suprimento de fundos, de
material permanente de pequeno vulto.

Cada orgdo deve regulamentar a concessao, aplicacdo
e comprovacdo de suprimento de fundos, de forma a
orientar o seu ordenador de despesa.

A concessdo de suprimento de fundos pelo
ordenador de despesa para aquisicdo de material
de consumo fica condicionada a inexisténcia
tempordria ou eventual do bem no almoxarifado ou
a impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacdo
economica de estocagem do material.
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