ANEXO X - Glossario

= Adicional de insalubridade e de periculosidade - percentual
admitido mediante competente laudo pericial, emitido pela Delegacia
Regional do Trabalho - DRT, e para os locais e condicbes nele
determinados.

= Agente Publico - pessoa fisicaincumbida, definitiva ou transitoriamente,
do exercicio de alguma funcao estatal.

= Autoridade - servidor ou agente publico com poder de deciséo.

= Bens e Servicos Comuns - aqueles cujos padroes de desempenho
e qualidade possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto
do edital, em perfeita conformidade com as especificagdes usuais
praticadas no mercado, entre os quais apoio administrativo e atividades
auxiliares.

= Comissao - criada pela Administragcdo com a funcao de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as
licitacoes e ao cadastramento de licitantes, em nimero minimo de trés
membros.

= Compra - toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de
uma so6 vez ou parceladamente. Exemplos: aquisicdo de material de
expediente, de medicamentos, de alimentos para merenda escolar,
etc.

= Concedente - participe responséavel pela transferéncia de recursos
financeiros destinados a execucao de objeto de convénio.

= Contratante - 6rgdo ou entidade signataria do instrumento
contratual.

= Contratado - pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a
Administracdo Publica.

= Contrato - todo e qualquer ajuste entre 6rgaos ou entidades da
Administragao Publica e particulares, em que haja um acordo de
vontades para a formagao de vinculo e a estipulagao de obrigacoes
reciprocas, seja qual for a denominacéao utilizada.

= Convenente - participe de um convénio.

= Convénio - todo instrumento formal que serve de meio para, e
disciplina a transferéncia de recursos publicos da Unido aos Estados,
Municipios etc.
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Custo Homem-Meés - custo unitdrio total, inclusive encargos, insumos,
beneficios e tributos, para cada categoria profissional, jornada de
trabalho, tipo de servigo e para cada caso de incidéncia de adicionais,
utilizado para a formacéo de pregos.

Dispensa de Licitagao — modalidade de contratacao direta, mediante
licitagao dispensada ou licitagdo dispenséavel. Os casos mais comuns
sao aqueles realizados em razao do valor da contratacao, cujos valores
podem variar até R$ 30.000,00, conforme o caso.

Edital - lei interna da licitacdo. Enumera todas as condi¢coes do
edital que devem ser cumpridas rigorosamente pela Administracao e
licitante, sob pena de se tornarem nulos todos os atos dele decorrentes,
inclusive o contrato. De um lado, a Administracao impde unilateralmente
condicdes e de outro os licitantes as aceitam ou néo.

Empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em
sua integralidade, compreendendo todas as etapas das obras, servigos
e instalacOes necessaria, sob inteira responsabilidade da contratada até
a sua entrega ao contratante em condi¢oes de entrada em operacéo,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em
condicdes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas
adequadas as finalidades para que foi contratada.

Empreitada por preco global - quando se contrata a execucao da
obra ou do servico por preco certo e total,

Empreitada por preco unitario — quando se contrata a execucgao
da obra ou do servigo por preco certo de unidades determinadas.

Entidade - unidade de atuagao dotada de personalidade juridica.

Equipe de apoio - grupo de pessoas, detentor de conhecimento
técnico sobre 0 objeto licitado, para prestar auxilio ao pregoeiro.

Execucao direta - feita pelos érgaos e entidades da Administracéo,
pelos préprios meios.

Execucao indireta - contratada com terceiros sob os regimes
empreitada por preco global, empreitada por preco unitario, tarefa ou
empreitada integral.

Executor - participe responsavel diretamente pela execucéo do objeto
de convénio.

Inexigibilidade de Licitacao — modalidade que a Lei de Licitacoes
desobriga a Administragao de realizar o procedimento licitatério, por
inviabilidade de competicdo. Se ndo ha competidores, ndo é necesséria a
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licitacdo. As contratacoes mais comuns sao aquelas em a Administragcao
sé encontra um fornecedor ou o representante comercial é exclusivo.
A lista prevista na lei é apenas exemplificativa.

Insumos - custos decorrentes de materiais e equipamentos
efetivamente utilizados na prestacdo dos servicos, bem como de
beneficios oferecidos aos empregados (tais como vale-transporte,
alimentacao, seguros de vida e salde, etc.).

Interveniente - entidade que participa de convénio para manifestar
consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio.

Licitacao - procedimento administrativo formal em que a
Administragao Publica convoca, mediante condi¢gdes estabelecidas em
ato convocatério, empresas interessadas na apresentacao de propostas
para o oferecimento de bens e servicos.

* Licitacao Dispensada - modalidade que a Lei de Licitacoes
desobriga expressamente a Administracdo do dever de licitar ( ex:
alienacoes de bens iméveis e moveis definidas no art.17, 1, 1l, 82 e
§4° da Lei n° 8.666/1993).

* Licitacao Dispensavel - modalidade que a Lei de Licitagoes
estabelece em lista fechada as vérias situacdes em que a licitacéo,
embora possivel, ndo é obrigatoéria. A lista prevista na lei é
exaustiva.

* Licitacao Deserta - caracteriza-se quando nao comparece
licitantes ao evento e uma nova licitagao acarretara prejuizos a
Administracdo, caso o processo licitatorio vier a ser repetido. Nesse
caso, se o objeto vier a ser contratado sem licitacéo, a dispensa
somente poderé ocorrer, se mantidas as condicoes estabelecidas
no ato convocatério relativo a licitagado declarada deserta.

* Licitacao Fracassada - caracteriza-se quando ha licitantes
presentes ao evento, mas todas sao inabilitadas ou todas as
propostas sao desclassificadas.

- A contratacdo, por dispensa, ndo podera ocorrer antes que a
Administracao fixe o prazo de 8 dias Uteis para apresentacédo de
nova documentacéo, ou de outras propostas, livres das causas
dos motivos que deram causa a inabilitacao ou a desclassificacao.
Se, ainda assim, a licitacéo caracterizar-se fracassada podera ser
aplicada a dispensa de licitacao.
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Licitante - pessoa juridica que adquire o edital e seus elementos
constitutivos/anexos e participa da licitacéo.

Licitante Vencedora - pessoa juridica habilitada no procedimento
licitatério e detentora da proposta mais vantajosa, a quem for adjudicado
o objeto da licitacao.

Objetivo da licitacao - garantia da observancia do principio
constitucional da isonomia e da selecao da proposta mais vantajosa
para a Administracao.

Obra -toda construgao, reforma, fabricacéo, recuperacéo ou ampliacéo
de bem publico, realizada diretamente pela Administracéo ou de forma
indireta, por intermédio de terceiro contratado por meio de licitacéo,
de acordo com a legislagao vigente. Exemplos: construcao de pontes,
de estradas, de escolas e de pragas publicas, reforma de instalagdes,
ampliagao de hospital etc.

Obras, servicos e compras de grande vulto - cujo valor estimado
seja superior a 25 (vinte e cinco) vezes o limite estabelecido na alinea
“c” do inciso | do art. 23 desta Lei (R$ 37.500.000,00).

Ordenador de Despesa - toda e qualquer autoridade de cujos
atos resultarem emissao de empenho, autorizagao de pagamento,
suprimento ou dispéndio de recursos” da Administracao (art. 80 da Lei
4320).

érgéo - unidade de atuacao que integra estrutura da Administracao
Publica.

érgéo Licitador - aquele que realiza a licitagao.

Planilha de Custos e Formacao de Precos - documento que o
licitante apresenta, contendo o detalhamento dos custos que compdem
Seus precgos.

Pregao - modalidade de licitacdo em que a disputa pelo fornecimento
de bens ou servicos comuns ¢é feita em sessao publica, por meio de
propostas de precos escritas e lances verbais ou via Internet.

* Pregao Presencial - modalidade de pregdo com a presenca ou
nao do licitante. Exige-se a presenca do licitante apenas para o
fornecimento de lances verbais.

* Pregao Eletronico - modalidade de pregéo que utiliza tecnologia
da informagao. O fornecimento de lances ¢ feito somente pela
internet.
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Pregoeiro - aquele que € designado para receber a proposta e os
lances, verbais ou via Internet, analisar a aceitabilidade da proposta
e efetuar sua classificacao, habilitar o licitante e adjudicar o objeto ao
vencedor.

Projeto Basico - descricdo detalhada do objeto a ser contratado,
dos servicos a serem executados, sua freqUéncia e periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos
e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina, gestdo da qualidade, informacbes a serem prestadas e
controles a serem adotados.

Projeto Executivo - conjunto dos elementos necessarios e suficientes
a execucao completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Salario Normativo - salédrio estabelecido para determinadas
categorias profissionais, pertinentes a execucado do contrato, por acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade
de interesse para a Administracdo, tais como: demolicao, conserto,
instalacao, montagem, operagao, conservacao, reparacao, adaptacao,
manutencgao, transporte, locacao de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico- profissionais. Exemplos: demoligcdo de prédio,
conserto de moveis, montagem de divisorias, servicos de limpeza
e conservacdo de imoveis publicos, servicos de manutencao de
instalacdes elétricas e hidraulicas de edificio e aluguel de prédios
publicos etc.

Seguro garantia - seguro que garante o fiel cumprimento das
obrigacdes assumidas por empresas em licitacoes e contratos.

Servicos Continuados - aqueles servigos auxiliares, necessarios a
administracao para o desempenho de suas atribuicoes, cuja interrupgao
possa comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacao
deva estender-se por mais de um exercicio financeiro.

Tarefa — quando se ajusta mao-de-obra para pequenos trabalhos por
preco certo, com ou sem fornecimento de materiais.

Termo de Referéncia - documento que devera conter elementos
capazes de propiciar a avaliacao do custo pela Administracao, diante de
orcamento detalhado, considerando os precos praticados no mercado
e o prazo de execugao do contrato.
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