Lancamento da Avaliacio Mensal de Estagiario

ATENCAO: A responsabilidade pelo langamento da avaliagdo é do supervisor, apesar de o SA também poder lancar
avaliagdo.

Observagdo: A avaliacdo deve ser feita mensalmente no més seguinte ao més de avaliagdo. Caso a avaliag@o nio seja feita, o
estagidrio nao receberd naquele més. A avaliacdo s6 poderd ser langada ou alterada do primeiro dia até o segundo dia ttil do
més posterior.

Acesso ao sistema

e Acesse o Sistema de Gerenciamento de Estidgio Estudantil (http://contas.tcu.gov.br/pls/apex/f?p=SIGESTE)
« Clique na aba "Estagidrios" e no icone "Frequéncia/avaliagdo"
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Relatoric geral  Estagiric  Contratos/aditives| Frequéncialavaliagio | Recesso
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« Clique na palavra "aqui" presente no texto do email enviado mensalmente pela Central de Estagios com
assunto "[Sigeste] Avaliacdo de estagidrio".

Assunto: [CONEST] Avaliacdo de estagiario

Prezado(a) Supervisor(a),

informamos que a partir de hoje a avaliagZo do estagiario sob sua supervisdo deve ser feita no
sistema de controle de estagiarios.

Clique aqui para fazer a avaliagdo agora.

O sistema ficara disponivel para receber avaliagdo até o segundo dia dtil do més corrente.
Lembramos que os eventos de frequéncia devem estar corretamente preenchidos.

Caso a avaliagdo n3o seja feita, o estagiario ndo recebera a bolsa do més correspondente.

Atenciosamente,
Central de Estagios
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Passo 1
Clique no icone apontado pela seta abaixo referente ao estagidrio que se deseja avaliar.



'@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Fiscalizacio 2 senvico ds socisdade

Sistema de Gerenciamento de Estagio Estudantil

Estagiarios | Supervisores

Frequéncia/avaliagdo

Relatorio geral  Estagiaric  Contratos/aditivos Frequéncialavaliagio

| uinhas [1000 v (1] B

FLAVIO MARRA VILAR DE AZEVEDO  Anderzon Rodrigues Ferreira  61-3316-5468 ramal 5468

|:,J’ HUMBERTO ARAUJD PEREIRA Anderzon Rodrigues Ferreira  §1-3316-5468 ramal 5468
':,’T JULIO CEZAR JUNIOR Anderson Rodrigues Ferreira  61-3316-5458 ramal 5468
1=3de3
Passo 2

« Selecione o més de referéncia que se deseja lancar a avaliac@o no local apontado pela seta B. 1
o Clique no botao "Lancar Avaliacao" apontado pela seta A.1.

Eaugiérioal Supervisores |

Frequéncia > Langamento de frequéncia

Dados do Estagidrio

'_ Volt.,ur.| ’B.L

Més de referéncia iJI.I"IhD 2011 vi
Nome do Estagiario HUMBERTO ARALIO PEREIRA Hivel Superior
Home do Supervizor ANDERSON RODRIGUES FERREIRA Lotagdo Segep I Segep
Periodo previsto para o estégio D2/07/2010 a 23/11/2011 Uitimo Contrato 24/05/2011 a 23/11/2011
Horério

Dias Uteis do Més 21
Total de Presengas no Més 18
Total de Ausdncias no Més 2

Eventos de Frequéncia

[ Frequéncia Evento Data de Inicio | Data de Fim |
# Atestado Médico | 0808/2011 | 0702011
Edtar]e evento
Avaliacio de Desempenho do Estagibrio Conceitos

" Langar Avaingio | N ! _ pm——y

A Superou 0 desempenho esperado

Mao ha avaliagao cadastrada para esse estagiano B | Comespondeu a0 desempenho esperado
C | Aendeu mas necessita aprimoramento
D

| Mao atendeu ao desempenho esperado

Passo 3

Recesso

« Verifique no formuldrio o més da avaliacd@o e o estagidrio correspondente que € de seu interesse avalid-lo.
« No formuldrio estdao presentes os itens de avaliacdo do estagidrio, em cada um deles deve ser atribuido um

conceito de acordo com a legenda indicada pela regido B.



|. Apés o preenchimento dos campos pressione o botdo "Criar" para salvar a avaliacdo do estagidrio.

Estagiarios | Supervizores |

Frequéncia > Langamento de frequéncia > Langar avaliagio

Lancamento de Avaliacao

Més da Avaliagio JUNHO 2011
Estagidrio HUMBERTS ARADJO PEREIRA
Interesse * Z
Organizacio * _
Qualidade em Tarefas * |3
Conhecimento * g_
Dedicagio” Z
Relacionamento com Colegas * ﬁ
Atendimento ao Cliente * - v_.
Responsabilidade * ‘_v
Pontualidade * | - w
Assiduidade* | - ¥

Observagbes

0 de 150

Concaito
cédigo | Conceito.
A | Superou o desempenho esperado
B I Correspondeu a0 desempenho esperado
G | Atendeu mas necessita aprimaramento
T s
8} | Mao atendeu ao desempenho esperado
B
A

Passo 4

« Pronto! Verifique como ficou a avaliacdo lancada.

Dados do Estagiario

Voltar
Més de referéncia | Junhe 2011 v
Home do Estagldrio HUMBERTO ARAULIC PEREIRA
Periodo previsto para o estagio D8/07/2010 a 237112011
Horario

Dias Uteis do Més 21
Total de Presencas no Més 19
Total de Auséncias no Més 2

Eventos de Frequéncia

[ | Datade Inicio | Data de Fim |
| Mestado Médico | 06082011 | O7/62011

Avaliagio de Desempenho do Estagianio

Editar Avaliagéo

Interasse
Organizacio
Qualidade Tarefas
Conhecimento
Dedicagan
Relacionaments
Atendimenta Cliente
Responzabilidade
Pontualidade
Assiduidade
Ohbsarvacies
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Sim
Sim
Estd correspondendo 45 expeciativas

Home do Supervisor ANDERSON RODRIGUES FERREIRA

Hivel Suparior
Lotagio Segep | Segap

Bitimo Contrato 24/05:2011 2 231142011

Conceitos

Conceito
A | Superou 0 desempenho esperade
B | Corespondeu 20 desempenho esperade
c | Atendeu mas necessita apimoramento
D | MNEo atendeu a0 desempenho esperado




