Lancamento de Evento de Frequéncia

ATENCAO: A responsabilidade pelo lancamento dos eventos de frequéncia é do supervisor, apesar de o SA também poder lancar
eventos de frequéncia.

Observacdo: Os eventos de frequéncia podem ser lancados a medida que forem ocorrendo. O supervisor ndo precisa mais esperar o
més seguinte para lancar os eventos de frequéncia.

Acesso ao sistema
o Acesse o Sistema de Gerenciamento de Estagio Estudantil (http://contas.tcu.gov.br/pls/apex/f?p=SIGESTE)
« Clique na aba "Estagidrios" e no icone "Frequéncia/avaliacao"

Relatoric geral  Estagiaric  Contratosiaditivos| Freguéncialavaliagdo | Recesso

Passo 1

« Clique no icone indicado pela seta na figura abaixo referente para lancgar eventos de frequéncia do respectivo
estagidrio.
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Estagiarios | Supervisores

Frequéncialavaliagdo
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FLAVIO MARRA VILAR DE AZEVEDD  Anderson Rodrigues Ferreira  61-3316-5488 ramal 5468

|:J’ HUMBERTO ARAUJO PEREIRA Anderson Rodrigues Ferreira 61-3316-5458 ramal 5468
":’,‘ JULIO CESAR JUNIOR Anderson Rodrigues Ferreira  61-3316-5468 ramal 5468
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Passo 2

« Selecione o més de referéncia que se deseja lancar o evento de frequéncia (seta A.1)
¢ Clique no botdo "Langar Evento" localizado na regido B.



E,alngiirioal Supervisores

Frequéncia > Langamento de frequéncia

Dados do Estagidrio
Al A
Voltar
WMés de referéncia | Junho /2011 v.|
Home do Estagidrio HUMSERTO ARALIC PEREIRA Nivel Superior
Nome do Supervisor ANDERSON RODRIGUES FERREIRA Lotagio Segep | Segep
Periodo previzgio para o estigio 08/07/20110 a 22311/2011 Urtime Contrate 24/05/2011 a 231 1/2011

Horario

Dias Uteis do Més 21
Total de Presengas no Més 21
Total de Auséncias no Més 0

Eventos de Frequéncia

E
Langar Evento
MNAo hi evenlos cadaskrados para o estagidno,
Avaliagio de D ho do jidrio Conceitos

Langar Avaliagio EoncE
A

Superou ¢ desempenno esperado
& ha avaliacio cadastrada para esse estagianio B | Comespendeu ac desempenho esperado

C | Atendeu mas necessita aprimaramento
0 | MEostendeu ao desempenho esperado

Passo 3

o Preencha os campos do formuldrio.

« No item descri¢do do evento, os indicados pela seta A.2 deverdo ser anexados algo que comprove a auséncia do
estagiario (atestados, declaragdes, etc).

o Ap06s preenchimento do formulario pressione o botdo "Criar" para lancar o evento de frequéncia.

Observacdo 1: Caso o evento de frequéncia tenha apenas um dia, a data de inicio deve ser igual a data de fim.

Observacio 2: As data de inicio e fim do evento serdo consideradas como falta.

Estagiarios | Supervisores |

Frequéncia > Langamento de frequéncia > Langar eventos

Formulario de evento
Al

| Cancelar | |Criar| /

lMés de Referéncia JUNHO /2011
Estagidrio HUMBERTO ARAUJO PEREIRA

Descrigdo do Evento * | — Selecione — |

Data de Inicio *

Atestado Ezcolar 4

Data de Fim * | Atestado Medico
Dizpen=za do ponto pelo supervizor ——
Falta compen=ada em outro dia
Falta ndo-justificada

Horario Reduzido para avaliagﬁu ezcolar _

Outras Faftas Justificadazs

Passo 4

« Pronto! Agora somente observe se estdo corretos os dados do evento de frequéncia (item A) e o de auséncia no més
(item B).




Estagiarios | Supervisores

Frequéncia > Langamento de frequéncia
Acdo processada.
Dados do Estagiario

Voltar
lMés de referéncia I_Junhl:l 12011 A

Home do Estagidrio HUMBERTO ARAUIO PEREIRA Nivel Superior
Nome do Supervisor ANDERSON RODRIGUES FERREIRA Lotagdo Segep / Segep
Periodo previsto para o estagio 08/07/2010 a 231 1/2011 Uitimo Contrato 24/05/2011 a 2311/2011
Horario
Dias Uteis do Més 21
Total de Presengas no Més 19 B
Total de Auséncias no Més 2
Eventos de Frequéncia

| Frequéncia | Evento Data de Inicio | Data de Fim |

7 4 Atestado Médico | 06/06/2011 | 07/06/2011 A

Langar Evento
Avaliagdo de Desempenho do Estagidrio Conceitos

Conceito
Superou o desempenho esperado
| Comespondeu ao desempenha esperado |
' Atendeu mas necessita aprimoramento .

Langar Avaliagao

N30 ha avaliacio cadastrada para esse estagidrio

o0 oie

. .N-ﬁo atenc-l.eu ao desempenho esperado




