
Lançamento de Evento de Frequência  

 
ATENÇÃO: A responsabilidade pelo lançamento dos eventos de frequência é do supervisor, apesar de o SA também poder lançar 
eventos de frequência. 
 
Observação: Os eventos de frequência podem ser lançados a medida que forem ocorrendo. O supervisor não precisa mais esperar o 
mês seguinte para lançar os eventos de frequência.  
 

 

 

 

 

Acesso ao sistema 

� Acesse o Sistema de Gerenciamento de Estágio Estudantil (http://contas.tcu.gov.br/pls/apex/f?p=SIGESTE)  
� Clique na aba "Estagiários" e no ícone "Frequência/avaliação"  

 

 

Passo 1 

� Clique no ícone indicado pela seta na figura abaixo referente para lançar eventos de frequência do respectivo 
estagiário.  

 

Passo 2 

� Selecione o mês de referência que se deseja lançar o evento de frequência (seta A.1)  
� Clique no botão "Lançar Evento" localizado na região B.  



 
 

 

 

 

Passo 3

� Preencha os campos do formulário.  
� No item descrição do evento, os indicados pela seta A.2 deverão ser anexados algo que comprove a ausência do 
estagiário (atestados, declarações, etc).  
� Após preenchimento do formulário pressione o botão "Criar" para lançar o evento de frequência.  
Observação 1: Caso o evento de frequência tenha apenas um dia, a data de início deve ser igual à data de fim. 
Observação 2: As data de início e fim do evento serão consideradas como falta.  

Passo 4

� Pronto! Agora somente observe se estão corretos os dados do evento de frequência (item A) e o de ausência no mês 
(item B).  



  
 


