Lancamento do Recesso

ATENCAO: A responsabilidade pelo lancamento do recesso é do supervisor, apesar de o SA também poder langar recessos.

Acesso ao sistema

o Acesse o Sistema de Gerenciamento de Estdgio Estudantil (http://contas.tcu.gov.br/pls/apex/f?p=SIGESTE)
o Acesse a aba "Estagidrios" e clique no icone Recesso

Relatorio geral  Estagidrie  Contratosiadiives  Freguéncialavaliagio | Recesso

Passo 1

« Nesta tela o supervisor poderd ter o controle de recessos dos estagidrios de sua supervisdo e o SA podera controlar
os recessos de estagidrios de sua unidade.

« Para langamento do recesso, clique no botio "Cadastrar Recesso".

Observagdo 1: Os periodos de recesso planejados podem ser lancados antecipadamente

Observacao 2: Os periodos de recesso nao poderdo ser lancados apds o fechamento da folha de pagamento.
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Nome : FLAVIO MARRRA VILAR DE AZEVEDO

Data Inicio Data Fim Data Inicio i Total adquiridos Usufruidos CODGIviZOr
5 5 =5 pe
Contrato ¥ Contrato Recesso Reces=zo ate 06/07/2011 - 06/07i2011
J_’J" 25/04/2011 24102011 - - [+ o 6 15 Anderson Rodrigues Ferreira
Soma: § Soma: 15

Nome : HUMBERTO ARAUJO PEREIRA
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Passo 2

e Preencha o formulario:
« Selecione o estagidrio (item A.1)
« Selecione o contrato referente ao recesso (item A.2)

« Indique a data de inicio e fim do recesso (items A.3 e A.4).

o Apds preenchimento do formuldrio, clique no botdo "Criar" para registrar o recesso do estagiario.
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