
Lançamento do Recesso  

 
ATENÇÃO: A responsabilidade pelo lançamento do recesso é do supervisor, apesar de o SA também poder lançar recessos. 
 

Acesso ao sistema

� Acesse o Sistema de Gerenciamento de Estágio Estudantil (http://contas.tcu.gov.br/pls/apex/f?p=SIGESTE) 
� Acesse a aba "Estagiários" e clique no ícone Recesso 

  

 

Passo 1
� Nesta tela o supervisor poderá ter o controle de recessos dos estagiários de sua supervisão e o SA poderá controlar 
os recessos de estagiários de sua unidade.  
� Para lançamento do recesso, clique no botão "Cadastrar Recesso".  
Observação 1: Os períodos de recesso planejados podem ser lançados antecipadamente  
Observação 2: Os períodos de recesso não poderão ser lançados após o fechamento da folha de pagamento.  

 

Passo 2
� Preencha o formulário: 

� Selecione o estagiário (item A.1)  
� Selecione o contrato referente ao recesso (item A.2)  
� Indique a data de início e fim do recesso (items A.3 e A.4).  

� Após preenchimento do formulário, clique no botão "Criar" para registrar o recesso do estagiário.  



 
 


