Secretaria-Geral da Presidéncia

m TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Instituto Serzedello Corréa

PORTARIA-ISC N° 8, DE 15 DE OUTUBRO DE 2008.

Dispde sobre os procedimentos a serem observados
para solicitacdo e promogdo de acdes educacionais e
para cessao de instalacdes do Instituto Serzedello
Corréa

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO SERZEDELLO CORREA, no uso de suas atribuicoes
regulamentares, e considerando o disposto no art. 48 c/c os arts. 6° e 18 da Resolu¢ao-TCU n° 212, de 25 de
junho de 2008;

Considerando a Politica de Gestdo de Pessoas do Tribunal que promove o desenvolvimento de
competéncias profissionais e a melhoria do desempenho organizacional, estabelecida pela Resolucao-TCU n°
187, de 5 de abril de 2006;

Considerando as diretrizes e padrOes internacionais de qualidade em treinamento e
desenvolvimento estabelecidos pela Norma Brasileira de Referéncia NBR ISO 10015:2001, editada pela
Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

Considerando que, conforme disposto no art. 3°, inciso II, da Resolucao-TCU n°® 212, de 2008,
acdo de educacdo € o conjunto articulado de atividades individuais e/ou grupais de ensino-aprendizagem,
formacao, capacitagdo, treinamento ou desenvolvimento de pessoas com vistas a socializacdo, exteriorizacao,
combinacdo e interiorizagdo de conhecimentos, habilidades e atitudes considerados valiosos para o trabalho e
para a vida profissional;

Considerando a necessidade de definir procedimentos para solicitacio e promocdo de acdes
educacionais pelo Instituto Serzedello Corréa (ISC), nas modalidades evento interno e evento externo, resolve:

Art. 1° As ac¢des educacionais promovidas pelo ISC estao organizadas nos programas educacionais
descritos no Anexo I desta Portaria.

Paragrafo inico. Os programas educacionais poderdo ser estruturados em subprogramas a fim de
atender objetivos especificos.

Art. 2° O ISC promovera acdes educacionais obedecendo as seguintes etapas seqiienciais do
processo de treinamento, desenvolvimento de competéncias e educagio continuada:

I —diagnostico — definicdo de necessidades ou identificacdo de lacunas de desempenho ou de
competéncias profissionais requeridas pelo TCU, passiveis de serem desenvolvidas em ac@o educacional;

II - planejamento — especificacdo do projeto pedagdgico de agdo educacional, que inclui o plano
instrucional e a elaboracdo de materiais didaticos e de apoio;

III — execu¢do — realizacdo de evento especificado no projeto de acdo educacional, incluindo
coordenacdo pedagogica e executiva, contratacdo de servicos, alocacdo de infra-estrutura e recursos de apoio,
providéncias de logistica e servicos de secretaria; e

IV —avaliacdo — andlise critica dos resultados de acdo educacional nos niveis de reagdo,
aprendizagem e impacto.

Pardgrafo inico. Para realizar as etapas previstas neste artigo, incluindo monitoramento e melhoria
continua do processo, o ISC podera contar com o apoio de terceiros.



Art.3° O ISC elaborard programacdao anual de agdes educacionais a ser publicada,
preferencialmente, no més de maio de cada ano.

Paragrafo inico. Na programacao anual de que trata este artigo deverdo ser observados objetivos
do Plano Estratégico do Tribunal, metas dos planos diretores das unidades bésicas e diagndsticos de
necessidades de desenvolvimento de competéncias realizados pelo ISC.

Art. 4° As unidades do Tribunal, ao identificarem lacunas de desempenho ou de competéncias
profissionais requeridas na sua equipe, passiveis de serem desenvolvidas em acdo educacional na modalidade
de evento interno, deverao encaminhar solicitacdo ao ISC, nos moldes do Anexo II desta Portaria.

§ 1° A solicitagdo deverd ser enviada por correio eletronico originado da caixa postal institucional
da unidade demandante ou da caixa postal do respectivo dirigente para o enderego isc @tcu.gov.br.

§ 2° Ap6s receber a solicitacdo, o diretor-geral do ISC a encaminhard ao diretor de
desenvolvimento de competéncias responsdvel para avaliar a viabilidade de atendimento, incluindo a
verificacdo de disponibilidade orcamentéria.

§ 3° Para avaliar a viabilidade, o diretor de desenvolvimento de competéncias poderd solicitar a
realizagdo da etapa de diagndstico prevista no inciso I do art. 2° desta Portaria.

§ 4° O ISC podera solicitar a unidade demandante informagdes adicionais ou agendamento de
entrevistas a fim de subsidiar a andlise de viabilidade.

§ 5° Na hipétese de viabilidade da solicitacdo, o diretor de desenvolvimento de competéncias
estabelecerd cronograma para as etapas listadas no art. 2° desta Portaria, de acordo com a oportunidade,
complexidade e abrangéncia da acdo de educagdo, disponibilidade de facilitadores de aprendizagem,
capacidade de atendimento da equipe do ISC e prazos minimos para providéncias necessdrias a cargo do ISC e
de outras unidades do TCU.

§ 6° O Diretor-Geral do ISC responderd ao solicitante sobre a viabilidade de atendimento e a
necessidade de renegociacdo de prioridades constantes da programacdo anual prevista no art. 3° desta Portaria
em até trinta dias apds o recebimento da solicitagao.

§ 7° Caso o ISC entenda que a realizacdo de acdo de educacdo nao seja a forma apropriada para
atender a lacuna de desempenho identificada ou o desenvolvimento de competéncias, informard o fato a
unidade demandante com sugestdes de outros encaminhamentos.

Art. 5° As unidades do Tribunal, ao identificarem oportunidades de desenvolvimento de
competéncias na modalidade de evento externo, deverao encaminhar solicitacdo ao ISC, nos moldes do Anexo
III desta Portaria.

§ 1° A solicitacdo de participacdo em evento externo deve conter exposi¢do de motivos com:

I —justificativa do solicitante demonstrando a pertinéncia da participacao no evento, especialmente
a contribui¢ao para o desenvolvimento de competéncias profissionais;

II — proposta de aplicacdo ou disseminag@o de conhecimentos na unidade; e

III — manifestacdo expressa do dirigente demonstrando a conveniéncia e oportunidade da
participacdo no evento do(s) servidor(es) interessado(s) ou indicado(s) e a concordancia com a proposta de
aplicac@o ou disseminacdo de conhecimentos na unidade.

§ 2° A solicitag@o deverd ser enviada por correio eletronico originado da caixa postal institucional
da unidade demandante ou da caixa postal do respectivo dirigente para o endereco isc_sesed @tcu.gov.br,
anexando folheto digitalizado, folder eletronico ou pigina da internet com informagdes detalhadas do evento.

§ 3° A solicitagdo deve ser entregue ao ISC no prazo de quinze dias tteis antes do inicio do evento
ou, no caso de necessidade de didrias e/ou passagens, no prazo de vinte dias uteis antes do inicio do evento.

§ 4° Os prazos constantes do paragrafo anterior ndo incluem o periodo de recesso do Tribunal.

§ 5° O ISC podera solicitar a unidade demandante informagdes adicionais ou negociar alteracdes
na solicitacdo para viabilizar o atendimento.



§ 6° Cada participante devera encaminhar, por correio eletrdbnico para a caixa postal
isc_sesed@tcu.gov.br, em até quinze dias uteis apds o término do evento externo, copia do certificado de
participacdo ou do comprovante de aproveitamento fornecido pela instituicdo promotora e o questiondrio de
avaliac@o fornecido pelo ISC, sob pena de ressarcimento dos custos incorridos pelo TCU.

§ 7° Dentro de sessenta dias apds o término do evento externo de longa duragcdo o participante
deverd encaminhar, por correio eletronico para a caixa postal isc_sesed @tcu.gov.br, copia do trabalho de
conclusdo de curso, ou do trabalho final exigido pela instituicdo promotora, € iniciar a atividade de aplicacdo ou
disseminag@o discriminada no anteprojeto juntado a solicitacdo para a participagao no evento.

§ 8° O ISC podera indeferir a solicitagdo considerando restricio orcamentéria, economicidade,
divergéncia entre a a¢ao pretendida e objetivos estratégicos do TCU, inconsisténcia dos motivos apresentados,
inobservancia do principio da eqiiidade de oportunidades de desenvolvimento profissional e impedimento legal
ou regulamentar do servidor em participar de evento externo, incluindo o inadimplemento de obrigacao relativa
a evento j4 autorizado.

Art. 6° O ISC podera ceder instalagdes, equipamentos e recursos para atividades ou eventos
conduzidas por outras unidades do TCU ou por institui¢des publicas, dependendo de solicitacdo especifica, da
disponibilidade e do interesse institucional.

§ 1° A solicitacdo formulada por unidade do TCU deverd ser enviada por correio eletronico
originado da caixa postal institucional da unidade demandante ou da caixa postal do respectivo dirigente para o

endereco isc@tcu.gov.br.

§ 2° A solicitagdo formulada por instituicio publica devera ser encaminhada por oficio do dirigente
interessado ao diretor-geral do ISC.

§ 3° As solicitacdes serdo respondidas pelo diretor-geral do ISC em até cinco dias tuteis ap6s o
recebimento.

§ 4° A organizacdo e realizacdo de eventos nas instalagdes do ISC em regime de cessdo sio de
responsabilidade dos respectivos solicitantes, os quais deverdo esclarecer esta situacdo nas comunicagdes ou
divulgagdes do evento.

§ 5° A integridade e uso das instalagdes, equipamentos e outros recursos colocados a disposi¢ao do
solicitante sdo de sua inteira responsabilidade, ou de seus prepostos, os quais deverdo ser identificados para esse
fim.

Art. 7° Ficarevogada a Portaria-ISC n° 5, de 2 de marco de 2006.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
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