PORTARIA-ISC N° 17, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2009

Estabelece limites e procedimentos para
concessdo de bolsa de estudo de idioma
estrangeiro aos servidores ativos do
Tribunal de Contas da Unido.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO SERZEDELLO CORREA — ISC, no uso
das atribuicGes regulamentares,

Considerando o disposto no Capitulo IV e no art. 48 da Resolu¢do-TCU n° 212,
de 25 de junho de 2008;

Considerando o disposto no inciso I do art. 7° da Portaria-TCU n° 233, de 29 de
junho de 2009 (Programa Reconhe-Ser); e

Considerando a oportunidade e a conveniéncia da definicdo de percentuais de
reembolso e de procedimentos operacionais para a solicitagdo de bolsa de estudo de idioma
estrangeiro pelos servidores ativos do Tribunal de Contas da Uniao (TCU), resolve:

Art. 1° A solicitagdo inicial para concessdo de bolsa de estudo de idioma
estrangeiro devera ser encaminhada pelo interessado ao Instituto Serzedello Corréa (ISC) até
a data de inicio do periodo letivo de estudo, por meio do formulario constante do Anexo |
desta Portaria, com autuacdo de processo administrativo, preferencialmente eletrénico.

§ 1° Para cada idioma solicitado, devera ser autuado um processo administrativo.

8 2° O deferimento da solicitacdo inicial dependerd da existéncia de recursos
orcamentarios previstos para o programa de bolsas de estudo de idioma estrangeiro.

8 3° No caso de insuficiéncia de recursos, havera reducdo proporcional no valor
das bolsas de estudo autorizadas, com vistas a contemplar todos os beneficiarios inscritos.

84° A cada periodo letivo, o interessado poderd renovar a solicitagdo de
concessdo de bolsa de estudo utilizando o formulério constante do Anexo | desta Portaria, sem
necessidade de autuacdo de novo processo administrativo.

8 5° Na hipdtese de o interessado mudar de instituicdo de ensino ou de nivel de
estudo durante o periodo letivo, devera informar ao ISC a nova situacdo, por meio de
mensagem eletronica dirigida a isc_sesed@tcu.gov.br.

8 6° Cada solicitacdo de concessdo, renovacdo ou mudanca de prestador de
servicos devera ser acompanhada de documento com informag6es inequivocas sobre:

| - idioma e nivel de estudo ou de proficiéncia a ser alcancado;
Il - data inicial e previsao de término do periodo letivo de estudo; e
I11 - valor da matricula, das parcelas e valor total do periodo letivo de estudo.

8§ 7° Cabera ao interessado informar ao ISC eventual alteracdo relativa a
quaisquer dos incisos do paragrafo anterior, por meio de mensagem eletronica dirigida a
Isc_sesed@tcu.gov.br.

8 8° A solicitacdo de concessdo de bolsa para curso ministrado por pessoa fisica
deverad ser acompanhada de curriculo do professor e cépia de diploma ou certificado para
ministrar aulas do idioma estrangeiro em questao.
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8 9° No caso de professor estrangeiro, além dos documentos mencionados no
pardgrafo anterior, devera ser juntada copia de documento que comprove a situacdo de
trabalho regular no pais.

Art. 2° Apo6s o término do periodo letivo, compete ao interessado encaminhar ao
ISC, para juntada ao processo de concessdo, a solicitacdo de reembolso relativa a bolsa de
estudo autorizada, utilizando-se do formulario constante do Anexo Il desta
Portaria, acompanhado dos seguintes documentos:

| - comprovantes de pagamento relativos ao periodo letivo cursado, nos quais
constem, discriminadamente, os valores das parcelas, da matricula, bem como de descontos,
multas e acréscimos de qualquer natureza; e

Il - comprovante de aproveitamento ou certificado de conclusdo, se for o caso,
com data inicial e final do periodo letivo cursado.

8 1° A comprovagao dos pagamentos efetuados sera feita mediante qualquer dos
seguintes documentos:

| - nota fiscal do estabelecimento de ensino, emitida em nome do interessado;

Il - boleto de cobranca bancéria, com autenticacdo mecéanica ou acompanhado do
comprovante de quitacdo original;

Il - recibo de tesouraria ou declaracdo da instituicdo de ensino em nome do
interessado, onde conste nome comercial, CNPJ, endereco da instituicdo e identificacdo do
signatario;

IV - nota fiscal avulsa, emitida pela unidade de fiscalizacao tributaria do domicilio

do prestador de servigo, ou recibo de pagamento de autbnomo, devidamente atestado pelo
interessado; ou

V -recibo ou documento equivalente, emitido pela instituicdo promotora,
acompanhado de boleto bancario ou de fatura do cartdo de crédito utilizado para pagamento
dos valores a reembolsar, quando se tratar de curso de idioma realizado no exterior.

8 2° O interessado tem o prazo de sessenta dias ap6s o término do periodo letivo
cursado para apresentar o pedido de reembolso.

8 3° A bolsa de estudo autorizada sera reembolsada ao interessado em quota
Unica, de acordo com as regras constantes do artigo 4° desta Portaria.

8 4° Os valores a reembolsar serdo creditados pelo ISC, mediante ordem bancéria,
na conta corrente de titularidade do interessado, indicada no formulario constante do Anexo I
desta Portaria.

8§5° O ISC ndo efetuard pagamento diretamente a pessoas ou entidades
ministrantes de curso de idioma estrangeiro.

Art. 3° Em sendo autuado processo eletronico administrativo, todos o0s
documentos relacionados nos arts. 1° e 2° deverdo ser digitalizados e autenticados
eletronicamente no Sistema de Processo Eletronico Administrativo.

Art. 4° O limite de custeio parcial correspondera a 70% dos valores pagos pelo
servidor durante o periodo letivo.

8 1° O limite méximo de reembolso por idioma correspondera ao valor de R$
600,00 por més de duracédo do periodo letivo.

8 2° Para os fins do disposto no paragrafo anterior, periodo igual ou superior a
quinze dias sera considerado como més integral.

8§ 3° O reembolso referente a taxa de matricula serd calculado observando-se os
limites deste artigo.

84° Nado serdo reembolsadas despesas com material didatico, multas e/ou
acréscimos de qualquer natureza ao valor das parcelas ou mensalidades.



8 5° Mediante a oferta de pontos de reconhecimento por ocasido da concessao da
bolsa de estudo, o reembolso por idioma podera alcancar o valor de R$ 720,00 por més de
duracédo do periodo letivo, observado o limite de custeio parcial estabelecido no caput deste
artigo.

8 6° Na hipotese do paragrafo anterior, a solicitacdo de reembolso seré precedida
de bloqueio de pontos no sistema informatizado do Programa Reconhe-Ser, nos termos da
Portaria-TCU n° 233, de 20009.

8 7° O servidor dispensado de ofertar pontos de reconhecimento, nos termos da
Portaria-TCU n° 233, de 2009, devera registrar a solicitacdo do incentivo de extensdo do
limite méximo de reembolso no sistema mencionado no paréagrafo anterior.

Art.5° E vedada a concessdo da bolsa de estudo objeto desta Portaria a
interessado em fruicdo das licencas ou afastamentos previstos nos arts. 81, incisos I, 11, 1V,
VIe VIl 93,94,95 e 96 da Lei n.°8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 6° O ISC podera requerer a participacdo de beneficiarios de bolsa de estudo
em procedimentos de certificacdo, a fim de avaliar a efetividade desse incentivo e de preparar
servidores para programas internacionais de capacitacdo e intercAmbio de interesse do
Tribunal.

Art. 7° A constatacdo, a qualquer tempo, da existéncia de declara¢Ges inexatas ou
de irregularidades na documentacdo apresentada para obtencdo de bolsa de estudo de idioma
estrangeiro podera acarretar:

| - imediata suspensdo da concessdo da bolsa de estudo;

Il - reposicéo integral dos valores percebidos a titulo de reembolso;

I11 - perda dos pontos de reconhecimento ofertados; e

IV - aplicacdo das sances disciplinares cabiveis.

Art. 8° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral do ISC.
Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 10. Fica revogada a Portaria-ISC n° 7, de 27 de fevereiro de 2009.

LUCIANO CARLOS BATISTA

U Tribunal de Contas da Uniao
Secretaria-Geral de Administragdo

Publicado no BTCU
N° 43, de 09/11/2009

Fernando Luiz Souza da Eira
Secretario




~— . ANEXO | A PORTARIA-ISC N° 17, DE 6 DE
mu TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO NOVEMBRO DE 2009

Instituto Serzedello Corréa SOLICITAGCAO DE CONCESSAO DE BOLSA DE
ESTUDO DE IDIOMA ESTRANGEIRO

N° do Processo (autuar apenas na solicitagdo inicial e renovar a autorizacéo a cada periodo letivo)

DADOS PESSOAIS

Nome Matricula

Lotagdo Cargo: Funcdo: Telefone/Ramal
( JAUFC ( )TEFC ( )AUX

INFORMACOES SOBRE O CURSO

Instituicdo de Ensino ou Nome do Professor (no caso de contrato com pessoa fisica) CNPJ/CPF
Endereco Telefone
Homepage Internet (website) e-mail
Idioma Médulo/Nivel
[ Baésico [ ]Intermediario [ ]Avancado [ ]Outro (indicar):
Data Inicial do Periodo Letivo* Data Prevista de Término do Periodo Letivo | Horario de Aulas (curso presencial)
Valor Matricula (em R$) Quantidade Parcelas | Valor Parcela/Mensalidade (em R$) | Valor Total Periodo Letivo (em R$)

* Periodo letivo é o intervalo de tempo delimitado pelas datas de inicio e fim das atividades continuas de um evento, nivel de estudo
ou programa educacional (Resolugdo-TCU n° 212/2008, art. 3°, inciso VII).

OFERTA DE PONTOS DO PROGRAMA RECONHE-SER

Extensdo do limite m&ximo de reembolso em 20% (Programa Reconhe-Ser)?
Obs: é necessario prévio bloqueio de pontos de reconhecimento.

[ sim [] N&o

REQUERIMENTO E DECLARACAQO

REQUEIRO ao Diretor-Geral do ISC a concessdo de bolsa de estudo de idioma estrangeiro, conforme acima especificado e no periodo
letivo assinalado. DECLARO estar ciente dos dispositivos do Capitulo 1V da Resolugéo-TCU n° 212/2008 e desta Portaria.

Local e Data Assinatura do servidor

Assinatura do dirigente da unidade
Encaminhe-se ao ISC para anélise.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

DECLARO que ha recursos or¢camentarios em suficiéncia para atender esta solicitacdo, os quais foram empenhados para esse fim.

Assinatura do Chefe do Servigo de Administracdo do ISC
Encaminhe-se ao Sesed.

DESPACHO DA DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS

AUTORIZO, nos termos da delegacdo de competéncia prevista no inciso VIII do art. 1° da Portaria-ISC n° 6/2009, do Capitulo 1V da
Resolugdo-TCU n° 212/2008 e desta Portaria, a concessdo de bolsa de estudo de idioma estrangeiro a(ao) requerente, conforme acima
especificado e no periodo letivo assinalado.

Assinatura do Diretor(a) da____ Didec

Ao Sesed, para o0s devidos fins.

IMPORTANTE:

- a solicitacdo de concesséo da bolsa de estudo devera ocorrer até o inicio do curso (data inicial do periodo letivo).

- no caso de processo eletronico administrativo, os documentos comprobatdrios anexados deverdo ser digitalizados e
autenticados eletronicamente.




TCU

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Instituto Serzedello Corréa

ANEXO Il APORTARIA-ISC N° 17, DE 6 DE
NOVEMBRO DE 2009
SOLICITACAO DE REEMBOLSO RELATIVO A
BOLSA DE ESTUDO DE IDIOMA ESTRANGEIRO
Obs: Encaminhar Anexo I no caso de novo periodo letivo

N° do processo de concessao da bolsa de estudo

DADOS PESSOAIS

Nome

CPF

Matricula

Lotacdo

Telefone

Banco

Agéncia n®

Conta Corrente

ESPECIFICACAO DO PEDIDO

Idioma

Médulo/Nivel

[ IBésico [ Jintermediario [ ]JAvancado [ ]Outro (indicar):

Periodo Letivo de Estudo:
(preencher obrigatoriamente com
dd/mm/aaaa)

Data Inicial

Data Final

Valor Matricula (em R$)

Quantidade Parcelas | Valor Parcela/Mensalidade (em R$)

Valor Total Periodo Letivo (em R$)

OBSERVACOES

Documentos a serem anexados:

e  Documentos com a comprovacdo dos pagamentos efetuados;
e Documento da Instituicdo de ensino ou prestador de servigo com a data inicial e final do periodo letivo cursado;
e  Comprovante de aproveitamento do nivel cursado; e

e  Certificado de Concluséo do Curso, se for o caso.

Local e Data

Assinatura do servidor

Encaminhe-se ao ISC para anélise.

Assinatura do dirigente da unidade

IMPORTANTE:

- 0 interessado tem o prazo de 60 dias ap6s o término do periodo letivo cursado para apresentar o pedido de reembolso.
- para autorizacdo de novo periodo letivo, encaminhar nova solicitagdo de concesséo de bolsa (Anexo I) até o inicio do curso.
- no caso de processo eletronico administrativo, os documentos comprobatdrios anexados deverdo ser digitalizados e

autenticados eletronicamente.




